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1.1. При проведении мероприятий в Школе в выходные или праздничные дни, кроме 

сторожа, дежурным является педагог (педагоги), организующие и проводящие данное меро-

приятие. В их обязанность входит выполнение функций, определенных в разделе 1 настоя-

щего Положения. 

1.2. Для дежурства в праздничные дни приказом директора Школы назначаются: 

- дежурный администратор с 0.00 до 24.00, находящийся по заранее указанному ад-

ресу (с указанием телефона); 

- дежурный работник, находящийся в Школы рядом с одним из телефонов: с 0.00 до 

8.00 и с 20.00 до 24.00 - сторож; с 8.00 до 20.00 - дежурные педагоги. 

В каникулярное время дежурство осуществляется по графику, составляемому и утвер-

ждаемому директором. 

При проведении мероприятий в каникулярное время дежурство осуществляется в по-

рядке, определенном для выходных и праздничных дней. 

1.3. В период промежуточной и государственной итоговой аттестации дежурство 

осуществляется педагогическими работниками по графику, составляемому заместителем ди-

ректора по УВР в соответствии с занятостью педагога и пропорционально его учебной 

нагрузке по тарификации и утверждаемому директором Школы. 

1.4. При проведении на базе Школы районных мероприятий дежурство осуществля-

ется по особому графику, утвержденному директором Школы. 

4. ОБЯЗАННОСТИ  ДЕЖУРНОГО АДМИНИСТРАТОРА 

4.1. Осуществляет контроль за организацией образовательного процесса, при необхо-

димости вносит в него коррективы. 

4.2. Отвечает за организацию работы дежурной смены и выполнение задач, перечис-

ленных разделе 1 настоящего Положения. 

4.3. Принимает меры к устранению выявленных недостатков. 

4.4. Докладывает о происшествиях директору Школы, а при необходимости обраща-
ется в соответствующие аварийные и дежурные службы района. 

5. ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНОГО КЛАССНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ 

5.1. Организует коллектив класса для дежурства в соответствии с графиком на сле-

дующих постах: 

- у  входа в Школу,  в гардеробе, в столовой, на центральной лестнице, в коридорах 

1,2,3  этажей, у библиотеки, в школьной столовой. 

5.2. Проводит инструктаж с учащимися по правилам поведения и обязанностям де-

журного учащегося. 

5.3. Проверяет в конце  смены готовность кабинетов к влажной уборке: стулья долж-

ны быть подняты на столы, доска протерта, мебель должна стоять ровными рядами, форточ-

ки (фрамуги) закрыты. 

5.4. Следит за проветриванием помещений, рациональным использованием электро-

энергии, воды, санитарным состоянием здания. 

5.5. Докладывает по окончании дежурства о выявленных недостатках дежурному ад-

министратору в конце смены, при происшествиях - немедленно. 

5.6. В случае отсутствия дежурного администратора выполняет его обязанности. 

5.7. Организует проверку наличия сменной обуви у учащихся. 
5.8. Следит за соблюдением Правил внутреннего распорядка для учащихся Школы. 

6. ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА 

6.1. Находится на своем посту в период, указанный в графике. 

6.2. Обеспечивает порядок и тишину во время уроков, соблюдение правил внутренне-

го распорядка для учащихся Школы, следит за санитарным состоянием своего участка. 

6.3. Выявляет посторонних лиц, находящихся в Школы. 
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6.4. Докладывает обо всех недостатках дежурному администратору и принимает воз-
можные меры к их устранению. 

7. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОЖА 

7.1.Сторож выходит на дежурство в соответствии с графиком, составленным дирек-

тором.. 

7.2. Отвечает в период своего дежурства за функционирование электрических, тепло-

вых и водо-канализационных сетей, сохранность имущества Школы, соблюдение правил 

пожарной безопасности. 

7.3.При заступлении на дежурство и далее через каждые 1,5 - 2 часа совершает обход 

здания изнутри и производит наружный осмотр; проверяет плотность закрытия рам и 

форточек, отсутствие посторонних лиц и подозрительных предметов, наличие ключей от 

кабинетов, надежность запоров входных дверей, запасных входов, входов на чердак, в 

столовую, лаборантские комнаты, складские помещения, кабинет директора, кабинеты 

заместителей директора, исправность наружного освещения. 

7.4.При обнаружении неисправности или выявлении недостатков принимает оперативные 

меры для их устранения, при невозможности устранить их самостоятельно сообщает дирек-

тору школы или ответственному дежурному администратору. 

7.5.В случае неправомерных действий со стороны посторонних лиц немедленно сообщает об 

этом по телефону 02 (пользуется КТС) и принимает меры к сохранности здании и имущества 

и задержанию нарушителя. 

7.6.В случае задымления или воспламенения помещений немедленно сообщает по телефону 

01 и принимает необходимые меры к тушению пожара, спасению здания и имущества Шко-

лы. 

7.7..Обо всех происшествиях за смену докладывает директору школы  или дежурному 

администратору. 
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